Starosta obce VI¢any na zaklade § 13 ods. 4 pism. d) zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov vydava tento

DODATOK €. 5

K ORGANIZAGNEMU PORIADKU OBECNEHO URADU VO VLEANOCH ZO DNA
17.08.2015

§ 6 Organiza¢ného poriadku Obecného dradu vo VIEanoch zo dia 17.08.2015 sa meni nasledovne:

§6

Organizéacia obecného uradu

Obecny drad je tvoreny zamestnancami obce.
Celkovy pocet zamestnancov obecného dradu je 13.
Obecny Urad sa €leni na nasledovné Useky:

Sekretariat (pocet zamestnancov 1) — pozri § 5- podatelfia , archivacia, osvedCovanie listin

a podpisov na listinach, zhotovenie zdznamov z pracovnych porad, priprava materialu zo zasadnutia
0Z, zhotovenie zapisnice zo zasadnuti OZ a vypisov z uzneseni, vyhotovenie individualnych licencii na
vyherné hracie pristroje, vykonavanie pefiaznych a pokladniénych operéacii vo vedlajSej pokladni obce
pod €. ID9

Usek ekonomickych &innosti (poget zamestnancov 1) — samostatné komplexné zabezpegovanie
rozpoctovania, financovania a U¢tovnictva.

Usek miestnych dani a poplatkov (po&et zamestnancov 1) — vybavovanie odbornej agendy v oblasti
spravy dani a poplatkov, evidencia a vydavanie rozhodnuti pre SHR, hldsenie v miestnom rozhlase,
vykonavanie pefiaznych a pokladnicnych operacii vo vedlajSej pokladni obce pod €. ID6.

Usek hlaseniu pobytu ob&anov, evidencia pohrebiska, civilng ochrana (podet zamestnancov 1) -
preneseny vykon Statnej spravy na useku ohlasovne, zabezpeCovanie odbornej ¢innosti na useku
civilnej ochrany obyvatelstva obce, priprava a realizacia volieb, referenda a miestneho hlasovania,
vydavanie rozhodnuti o ur€eni a zruSeni supisného €isla, inkasovanie cintorinskych poplatkov,
uzatvaranie najomnych zmlGv pre hrobové miesta a ich evidencia, vedenie evidencie roénych
rybarskych listkov a inkasovanie spravneho poplatku, zabezpeéenie deratizacie v obci, vykondvanie
pefiaznych a pokladniénych operacii v hlavnej pokladni obce pod €. ID8.




Usek kultary (pocet zamestnancov 2) — samostatné zabezpe€ovanie a realizovanie kultirnych podujati
alebo vzdeldvacich podujati, programovych a produkénych €innosti v kulturnych zariadeniach,
zverejfiovanie aktualnych informacii v zmysle zakona €. 211/2000 Z.z., aktualizacia webstranky Obce
Vigany, prejednévanie priestupkov a spravnych deliktov, kontrola stavu poziarnotechnického zariadenie
EPS v kultirnom dome, zabezpecenie vylepovania plagatov v zmysle plagatovacieho poriadku,
osvedEovanie listin a podpisov na listinach , zastupovanie po¢as nepritomnosti hlavnej matrikarky,
uzatvaranie najomnych zmliv na nebytové a bytové priestory obce a ich evidencia, inkasovanie
poplatkov za ndjomné, hlasenie v miestnom rozhlase, vykonavanie pefiaznych a pokladni¢nych operacii
vo vedlajSej pokladni obce pod €. ID10 (1. zamestnanec)

Upratovanie a udrZiavanie Cistoty a poriadku vo zverenom objekte (2. zamestnanec)

Usek socialnych veci a matriky (poget zamestnancov 1) — koordinuje a metodicky usmerfiuje ¢innost
zariadenia pre seniorov a zariadenia opatrovatelskej sluzby, organizaéné zabezpegenie a metodické
usmeriovanie poskytovania opatrovatelskej sluzby vratane koordinovania a odborného riadenia
zamestnancov poskytujucich opatrovatelsku sluzbu, preneseny vykon Statnej spravy na useku matriky,
koordina&na ¢innost medzi Uradom prace socialnych veci a rodiny (UPSVR) a obcou

Usek Zivotného prostredia a odpadového hospodarstva (podet zamestnancov 1, Gvazok 50%) —
preneseny vykon Statnej spravy v starostlivosti o Zivotné prostredie, ktoré pozostava zo Styroch Usekov:
ochrany prirody a krajiny, $tatna vodna sprava, ochrana pred povodfiami a ochrana ovzdusia, odpadové
hospodarstvo.

Usek $kolstva (podet zamestnancov 1, Gvazok 50%) - preneseny vykon Statnej spravy na tseku
Skolstva, podpora regionalnej a miestnej zamestnanosti, osved¢ovanie listin a podpisov na listinach.

Usek_personalnej politiky ( pocet zamestnancov 1) — personalistika a mzdy, vykonavanie pefiaznych
a pokladni¢nych operacii vo vedfajsej pokladni obce pod €. ID7, majetok obce, veduca zavodne;
kuchyne obce.

Upratovacka (poCet zamestnancov 1) — Upratovanie a udrZiavanie Cistoty a poriadku vo zverenom
objekte.

Kuchérka (poCet zamestnancov 2) — Komplexné zabezpecovanie chodu kuchyne podla HACCP
(priprava stravy, vydaj stravy, Cistenie priestorov kuchyne)

Spolo¢ny stavebny Urad — zamestnanec na tomto Useku je v evidenénom stave Obecného Uradu
TeSedikovo.

Ostatné ustanovenia Organizaéného poriadku Obecného Uradu vo VI€anoch zo diia 17.08.2015 v zneni
dodatku €. 1,2,3,4 zostavaju bez zmeny



Tento Dodatok €. 5 k Organizacnému poriadku Obecného Uradu vo VI¢anoch nadobida ucinnost dria
20.februéra 2018.

Starosta obce zabezpe€i oboznamenie zamestnancov obce VICany s tymto dodatkom najneskor do 15
dni odo dia nadobudnutia jeho U¢innosti.

Vo VIanoch diia 20. februara 2018.

Ing. Gyula Ivan, starosta obce, v.r.



